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2 Dokument Historie

Datum Autor Anderungen / Erweiterungen
05.07.2018 bir Initialfassung

13.07.2018 bir Prifung

16.07.2018 bir Prifung

18.07.2018 Bir Freigabe

17.09.2018 Bir Mutation Abrechnung Kurse

3 Einfuhrung

Mit der flachendeckenden Einfiihrung vom Programm WinFAP Standard und WinFAP Enter-
prise kdnnen samtliche Prozesse im Bereich Kursanmeldung bis Abrechnung und Vergitung
an die Gemeinden direkt im WinFAP Enterprise vorgenommen werden.

Da einige Ablaufe kundenspezifisch erweitert wurden, werden diese direkt im Anschluss auf-
geflihrt und beschrieben.

Dieses Dokument ist offen und kann jederzeit mutiert werden.

3.1 Prozesse

Die ab Punkt 4 aufgefiihrten Prozesse bilden die kundenspezifischen Punkte Erweiterungen.

4 Erfassen von Ausbildungen und Austragungen (Kursen)

Die GVZG kann unter dem Mandanten "Gebaudeversicherung Zug" Ausbildungen erfassen.
In der Regel handelt es sich dabei um o6ffentliche Kurse, diese werden unter Typ "kant." er-
fasst.
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Auszug Modul "Ausbildung" —"Kurs" = "Typ"

Typ Kant. v

Kurzbezeichnung | WBK Aktiv

Interne Ausbildungen fur Peers, Instruktoren, etc. kénnen auch unter Typ "Gem" erfasst wer-
den. Diese werden nicht an die Feuerwehren exportiert und sind nicht sichtbar.

Im Modul "Ausbildung" unterscheiden wir die Ausbildung und die Austragung. Eine Austragung
ist dabei lediglich das Ausbildungsdatum mit datumsspezifischen Eigenschaften (Ort, Adresse,
Kursleiter, etc.).

Wiederholt sich eine Austragung mit neuem Datum, so kann dies direkt von der bestehenden
Ausbildung/Austragung vom Vorjahr kopiert oder mittels neuem Austragungsdatum erfasst
werden.

Wahlen Sie dazu den Kurs und die Austragung vom Vorjahr an.
Im Anschluss kann unter dem Untermenu die Funktion "Austragung kopieren" angewahlt wer-
den.

Auszug Modul "Ausbildung" - Untermenu
Speichem |
Zuricksetzen el
Neu 3 |+
Loschen X

Auszug Modul "Ausbildung" - Register "Austragung "- "Austragung kopieren"
Kursbelegungen anzeigen...
Kursvoraussetzungen bearbeiten...
Maximale Anzahl Kurs Teilnehmer bearbeiten...
4 Kursanmeldednderungen anzeigen und senden...
[} Austragung kopieren
Aktivitat zur Austragung erzeugen/aktualisieren...

eilnehmern mit Anmeldestatus 'auf Warteli

Austragung r

Berechtigung bearbeiten...

Um das Datum der neu erzeugten Austragung anzupassen, ist wie folgt vorzugehen. Dabei ist
nur das Beginn Datum zu mutieren. Der Rest der Austragungsdetails wird direkt Gbernommen.

Auszug Modul "Ausbildung" - Register "Austragung"” - Anpassung vom Datum
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[P Kursleitung |, Teilnehmer *. Gruppen  Archiv | Eigene Daten

Bezeichnung | 1822, WBK GEL 1

Kurszeiten | anfang von Ende bis
"08.06.2018 ¥ O " 08.06.2018 =

+4

Wir unterscheiden in einer Austragung immer die Kursleitung (Instruktoren, Hilfspersonal, etc.)
und Teilnehmer, in der Regel AdF's aus den Feuerwehren.

Die Feuerwehren sehen dabei das Register "Kursleitung" nicht ein.

Im Kurs kann auch eine Anmeldebeschrankung pro Feuerwehr hinterlegt werden. In der Aus-
tragung kann eine Beschrankung der Gesamtteilnehmerzahl (Kursgrésse) definiert werden.
Weitere Informationen kénnen unter dem Menu "Online Hilfe" abgerufen werden.

Auszug "Online Hilfe" im Modul "Ausbildung"” und in den einzelnen Registern

?

5 Erstellung von Instruktoren Abrechnungen

Samtliche abzurechnende Instruktoren und Hilfspersonal werden unter dem Register "Kurslei-
tung" erfasst und abgebildet. Dabei ist genau zu achten, ab welchem Mandant diese Personen
Ubernommen wird. In der Regel sind diese direkt aus dem Mandanten "Geb&audeversicherung
Zug" zu Ubernehmen. Nach Kursabschluss kann direkt via Kurs - Austragung - Untermenu —
eine Aktivitat erfasst werden. Im Modul "Aktivitat" kénnen unter "hinzufligen" weitere Vergu-
tungen beispielsweise Fahrspesen zugefligt werden. Die Aktivitat bildet dabei die Basis fur die
spatere Abrechnung.

Die vorzunehmende Kursabrechnung nach erfolgtem Kurs kann tber den Report "GVZG
Kursabrechnung" vorgenommen werden.

Auszug Modul "Aktivitat" - Report "GVZG Kurs Abrechnung"
A A
| | Ducken & v

Aktivitatsabrechnung
Aktivitatsliste

Aktivitatsrapport
Aktivitatsstatistik aller Mandanten
Aktivitatsstatistik

Appelliste mit Gruppen

GVZG Kurs Abrechnung

4/10
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Eine Abrechnung der Instruktoren findet aktuell jeweils pro Quartal statt. Vor der Abrechnung
ist auf eine korrekte Erfassung der Aktivitdtsdaten zu achten.

Im Anschluss wird die Abrechnung im Modul Abrechnung unter der Erstellung einer neuen
Abrechnung erfasst.

Auszug Modul "Abrechnung" —"Neu" - "Neue Soldabrechnung"

Aktivitaten abrechnen

Abrechnung l&lsduad»gunqsabrednung x. Quartal

Bemerkung

Abrechnungsdatum [30.09.2015 )

Aktivitaten von [16.06.2018 Dv‘ bis {30.88.2018 @~

Nur diese Aktivitatsarten abrechnen: Nur diese Soldansatze abrechnen:
[AInspektion x0x Logistk Sold ~
Mkurs Peers Sold Std

[]f.4600 Instruktoren Tag-Entschadic
[Ff.5002 Pauschalentschadigung FW
|(f.5002 Instruktoren Std-Entschadig
[/]f.5821 Fahrspesen Instr

[VGVZG besoldet

[]GVZG unbesoldet

[]0.4801 C-Stab Instr Std

[EAn 4801 C-Stah Sald St

Bussen abrechnen

[[] 3ede Person abfragen
Abrechnung ezeugen % Abrechnung anschliessend anzeigen

e Abbrechen

Dabei ist auf das korrekte Setzen der Aktivitatsdaten (von - bis Datum) zu achten. Unter dem
Menu "Drucken" kann Uber den Report Soldabrechnung diese pro Person erstellt werden. Die-
ser Report wird pro Person ausgegeben und zur Weiterverarbeitung tibernommen.

Auszug Modul "Abrechnung" - "Drucken" —"Report Soldabrechnung"

= Speichem |
= Zuricksetzen Yo
Neu 3¢ |+
B Loschen X
...... Dm ckenﬁv
AHV Zahlung
Minzliste
Soldabrechnung
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5.1 Fehlerfassung Abrechnung

Wird eine Abrechnung versehentlich erstellt, so kann diese durch anwahlen der "Abrechnung”
- Haken bei "Gesperrt" entfernen — "speichern” und im Anschuss unter der Funktion "Ldschen”
wieder geléscht werden. Im Anschluss kann eine Korrektur vorgenommen und eine Neuab-
rechnung erstellt werden.

Auszug Modul "Abrechnung "—Léschen von Abrechnung
Abrechnungsdten =

Bezeichnung | Entschadgungsabrechnung 2. Quarta Speichem I
. Zuricksetzen ¥

merkung
New 3% |+

Losch
Abrechnungsdatum |27.06.2018 [“1Gesperrt L g

Filter | Alle Aktivitaten; Aktivitaten von: 27.03.2018 bis: 27.06.2018; Aktivitatsarten: Inspektion xxx, Kurs; Soldansatze: Logistk Sold, Peers Sold Std, f.4600
Instruktoren Tag-Entschadigung, f.5002 Pauschalentschadigung FWI Stv, f.5002 Instruktoren Std-Entschédigung , f.5821 Fahrspesen Instr, GVZG Drucken i
besoldet, GVZG unbesoldet, 0.4801 C-Stab Instr Std, 0.4801 C-Stab Sold Std, 0.4801 C-Stab Sold Tag , 0.4801 Instruktoren Std-Entschadigung, 0.4801
Instruktoren Tag-Entschidigung, 0.4802 Stiipkt Instruktoren Std-Entschadigung, 0.4802 Stilpkt Instruktoren Tag-Entschadigung, 0.4802 Stilpkt TN-Sold
Std., 0.4802 Stipkt TN-Sold Tag, Peers Sold Tag, Teinehmer Sold Std, Teinehmer Sold Tag, Teinehmer unbesoldet; Mandant: Gebaudeversicherung Zug
Benutzer: WinFAP Administrator

6 Erstellung von Vergitungen an die Gemeinden

Die Geb&audeversicherung Zug vergutet bei sdmtlichen Kursteilnehmern der einzelnen Feuer-
wehren einen vordefinierten Betrag. In der Regel handelt es sich um rund 50% der Kurskos-
ten. Dieser Parameter und auch die Vergitungsadresse wurde bei den jeweiligen Mandanten
— "Einstellungen" — "Allgemein" — "Eigene Mandant Daten" - konfiguriert.

Auszug Einstellungen - Allgemein — Eigene Mandant Daten

Allgemein ' Zugangsberechtigung ' Mandant MaEALEVLELIIE I Reportddaten

" Reports konfigurieren * Kontakte * Laufnummern
Bezeichnung Wert
Anschrift und Adresse (Gemeinde) 'Einwohnergemeinde Baar Rathausstrassse 6 Postfach 258 6340 Baar
Anteil KursvergGtung [%] "50
Kontoverbindungen (Gemeinde) 'PK 96 073
OnlineKursPenalty ’ "
Tagesansatz Kursvergitung "Fr. 300.00

Wichtig zu beachten ist, dass die Vergitungen lediglich AdF beriicksichtigt, welche in
der Austragung unter Teilnehmer erfasst sind. Fur die Teilnehmer werden keine Aktivi-
taten benoétigt.

Im Anschluss kann eine Vergutung pro Mandant und pro Halbjahr vorgenommen werden.

Wahlen Sie dabei unter Modul "Ausbildung” den Report "GVZG Vergutung". Achten Sie auf
das Setzen der beiden Kursaustragungsdaten (von - bis Datum).
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Auszug Modul "Ausbildung" - "Drucken"

7

Auswertung Ausbildung
GVZG Kurs Abrechnung
GVZG Kurs Vergitung

Dieser Report kann nun fir die Vergltung ausgegeben und zur Weiterverarbeitung verwendet
werden.

6.1 Weitere Unterscheidungen

6.1.1 Kurse werden nicht ausbezahlt
Die Gebaudeversicherung Zug organisiert einige wenige Kurse, wobei keine Vergltung vor-
genommen wird.

Gehen Sie wie folgt vor:

Modul "Ausbildung" — "korrekte Austragung" anwahlen — "eigene Daten" - wahlen Sie das Feld
"Wert" von "Kurs fur Teilnehmer nicht verrechenbar" - Der Report "Vergutung" rechnet mit dem
Wert 0.00. Dieser Wert erscheint nicht auf dem Report "GVZG Kurs Vergitung".

Auszug Modul "Austragung" - "Eigene Daten" — "Kurs fur Teilnehmer nicht verrechenbar"
. Planung ' Austragung ° Kursleitung * Teilnehmer * Gruppen . Archiv Ml leE1)]

Eigene Daten fir Kurse:
Bezeichnung Wert Wert I6schen
Es sind keine Daten fir diese Ansicht vorhanden
0 Zeilen
Eigene Daten fir Austragungen:
Bezeichnung Wert Wert Ioschen
Anteil Kursvergiitung (Obersteuert den Wert des Mandanten) [%] "< N/A>
Kurs fir Teilnehmer nicht verrechenbar (kein Sold via Vergitung) . ]
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6.1.2 Kurse werden via Vergutung zu 100% ausbezahlt

Die Gebaudeversicherung Zug organisiert Kurse, welche Sie zu 100% via Vergutung ausbe-
zahlt.

Gehen Sie wie folgt vor:
Modul "Ausbildung" — "korrekte Austragung" anwéhlen — "eigene Daten" - wahlen Sie den

Wert von "Anteil Kursvergitung" nun auf 100% - Der Report "GVZG Kurs Vergutung" rechnet
nun 100%

Auszug Modul "Austragung" —"Eigene Daten" — " Anteil Kursvergiutung"

. Planung ' Austragung ° Kursleitung * Teilnehmer % Gruppen % Archiv &I TReE )]

Eigene Daten fur Kurse:
Bezeichnung Wert Wert loschen
Es sind keine Daten fir diese Ansicht vorhanden.
0 Zeilen
Eigene Daten fur Austragungen:
Bezeichnung Wert Wert [6schen
Anteil Kursvergitung (Ubersteuert den Wert des Mandanten) %] "100
Kurs fir Teilnehmer nicht verrechenbar (kein Sold via Vergitung) O
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6.1.3 IFA Kurse Auszahlung via Vergutung zu 100%

Die Gebaudeversicherung Zug organisiert Kurse, beispielsweise IFA Kurs, bei welcher Sie zu
100% via Vergutung ausbezahilt.

Hier ist die Schwierigkeit, dass es keine Kursleitung hat. Der Report GVZG Kursabrechnung
verlangt als Basis fur eine Abrechnung eine Aktivitat. Hier ist pro Forma eine Person in die
Kursleitung zu setzen. Im Anschluss ist eine Aktivitdt zu erfassen. In der Aktivitat ist der Sold-
ansatz GVZG unbesoldet zu wéhlen.

Gehen Sie wie folgt vor:

Modul "Ausbildung" — "korrekte Austragung" anwahlen — "eigene Daten" - wahlen Sie den
Wert von "Anteil Kursvergutung" nun auf 100% - Der Report "GVZG Kurs Vergutung" rechnet
nun 100%. Achten Sie, dass eine Person in der Kursleitung beinhaltet ist. Im Anschluss wird
eine Aktivitat lediglich Uber diese Person mit Soldansatz GVZG unbesoldet erzeugt. Nun ha-
ben Sie die Basis geschaffen um den Report GVZG Kursabrechnung zu erfassen.

Auszug Modul "Austragung" —"Eigene Daten" — " Anteil Kursvergutung"
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Kurs ¥ Planung ° Austragung * Kursleitung ° Teilnehmer * Gruppen % Archiv JSGTSTRRETE)

Eigene Daten fiir Kurse:
Bezeichnung Wert Wert loschen

Es sind keine Daten fir diese Ansicht vorhanden.

0 Zeilen

Eigene Daten fir Austragungen:
Bezeichnung Wert Wert loschen

Anteil KursvergUtung (Ubersteuert den Wert des Mandanten) [%] 100
Kurs fir Teilnehmer nicht verrechenbar (kein Sold via Vergitung) O

7 Support

Bei Fragen uber die Abrechnung und Anwendung vom Programm WiIinFAP stehen die
folgenden Kontaktdaten zur Verfigung.

CodX Software AG WInFAP Support
Sinserstrasse 47 Sinserstrasse 47

6330 Cham 6330 Cham

Schweiz+41 41 798 11 22 Schweiz+41 41 798 11 44
info@codx.ch support@codx.ch
www.codx.ch websupport.codx.ch
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